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AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE  INTERNA 

AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE 

Per la formazione e l’aggiornamento, mediante procedura comparativa, 

degli elenchi di tutor, per l’attuazione delle azioni di formazione rivolte ai 

collaboratori scolastici per l’inclusione degli alunni con disabilità e per lo 

sviluppo delle competenze amministrative 
 

 

AMBITO TERRITORIALE - SIRACUSA 

  

 

Al personale docente interno all’istituzione 

All'Albo 

Al Sito Web della scuola 

Agli Atti 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO DELLA SCUOLA POLO PER LA FORMAZIONE DEL 
PERSONALE DOCENTE 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
     

VISTA  la nota dell’USR Sicilia prot. 39118 del 11/08/2025 recante oggetto “Corso di formazione 

U.S.R. Sicilia per i collaboratori scolastici”; 

CONSIDERATO  che questa istituzione scolastica è stata individuata quale “Scuola Polo” per la formazione 

per gli istituti scolatici della provincia di Siracusa per la realizzazione di n°4 corsi; 

VISTO  il finanziamento assegnato di € 16270,60 a questa Scuola Polo Formazione per gli istituti 

scolatici della provincia di Siracusa; 

VISTO il Decreto Interministeriale 129 del 28 agosto 2018 - regolamento recante istruzioni 

generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi 

dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107;  

VISTO  il D.A. n. 7753 del 28/12/2018 recante "Istruzioni generali gestione amministrativo 

contabile istituzioni scolastiche statali ogni ordine e grado operanti nel territorio regione 

siciliana"; 

VISTO   il Libro V, Titolo III, art 2222 e segg. del Codice Civile;  

VISTO il regolamento Attività negoziali del 2° I.I.S.S. “A-Ruiz” di Augusta approvato dal 

Consiglio d'Istituto con delibera n. 3 del 12/07/2023; 

VISTO   il D.I. n. 326 del 12 ottobre 1995; 

VISTA  la scheda tecnica allegata alla nota dell’USR Sicilia prot. 39118 del 11/08/2025, che 

individua le seguenti aree di intervento: 
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Area 1: il profilo del collaboratore scolastico nell’INCLUSIONE degli studenti con 

disabilità: 

 Il quadro normativo e il ruolo del collaboratore scolastico nel processo 

d’inclusione dell’alunno con disabilità. Il ruolo del collaboratore scolastico 

nell’ambito del GLO e nella realizzazione del PEI. 

 Aspetti psicoaffettivi e relazioni che intervengono nella relazione educativa, sapere 

gestire le relazioni con l’alunno con disabilità, le famiglie e le figure specialistiche. 

 Le diverse tipologie di disabilità. L’assistenza di base per l’alunno con disabilità 

(igiene della persona, assistenza all’alimentazione, supporto all’autonomia 

personale). Personalizzazione degli interventi di assistenza in relazione alla 

specifica disabilità. Elementi di primo soccorso e assistenza in situazione di 

emergenza quali crisi respiratorie, soffocamento, ecc. 

Area 2: Competenze amministrative. Supporto ai servizi scolastici: 

 Supporto alle attività amministrative nei servizi di segreteria. Gestione del flusso di 

informazioni e comunicazioni d’ufficio. Conoscenza strumenti web e più comuni 

software (risorse web, piattaforme online, e-mail, software di videoscrittura, 

software di gestione fogli elettronici). Utilizzo di strumenti di Office Automation e 

attrezzature d’ufficio. 

 Privacy. Ruoli e responsabilità nel trattamento dei dati (titolare, responsabile, 

incaricati). Nomine delle figure in relazione alla struttura organizzativa. Approccio 

basato sul rischio nel trattamento dei dati. Procedure e misure di sicurezza da 

adottare. Documenti del GDPR (es. informative, nomine). Casi pratici e 

applicazioni quotidiane della normativa.  

CONSIDERATA  la necessità di procedere all’individuazione di tutor d’aula per n° 4 corsi da attivare per 

l’Ambito Territoriale di Siracusa 

 

 

INDICE 

la procedura di selezione per l'individuazione ed il reclutamento, sulla base della valutazione comparativa 

dei titoli, di TUTOR destinata al personale docente interno all'Istituto  

 
Art. 1 

Unità formative da attivare: 
 

 N° 4 corsi; 
 45 ore di tutoraggio a corso 

 

Art. 1 – Oggetto della manifestazione di interesse. 

La presente manifestazione di interesse ha come oggetto specifico la creazione di albi di tutor d’aula, di 

comprovata esperienza e adeguata professionalità. 

. 

Le attività formative saranno svolte prevalentemente in modalità online, ad eccezione degli insegnamenti relativi 

agli “Elementi di primo soccorso e assistenza in situazione di emergenza quali crisi respiratorie, soffocamento, ecc” 

e quelli relativi a “Conoscenza strumenti web e più comuni software e utilizzo di strumenti di Office Automation e 

attrezzature d’ufficio”. Gli incontri in presenza potranno essere svolti presso le sedi di questo istituto scolastico o in 

uno degli snodi formativi della provincia. 

 

Art. 2 - Requisiti generali si ammissione 

Possono rispondere alla presente manifestazione di interesse, facendo pervenire la propria candidatura secondo le 

modalità specificate nel successivo articolo i docenti interni al 2° IISS “A-Ruiz” di Augusta 

 

Art.3 Tabella titoli valutabili 
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Possono Accedere alla Funzione di Tutor i docenti in servizio presso l'istituto Istruzione Superiore G.A. Ruiz - 

Augusta, con precedenza di coloro che si trovano nella posizione di incaricato a tempo indeterminato, che 

dimostrino di possedere requisiti coerenti con i criteri stabiliti dal Consiglio di Istituto: 

1. affidabilità ed efficienza dimostrate in precedenti esperienze professionali, maturate 
all'interno e/o all'esterno dell'Amministrazione scolastica, nella gestione dei progetti 
ministeriali; 

2. ottimo livello di conoscenze e competenze informatiche; 
3. anzianità di servizio; 
4. esperienze di conduzione progetti in rete. 

 
Nella valutazione comparativa dei curricula vitae sarà utilizzata la griglia di valutazione di seguito riportata; 

per ciascuno dei sotto elencati titoli culturali e  professionali, in relazione all’Unità Formativa di riferimento, 

sono attribuiti i punteggi secondo i seguenti criteri:   

  

       Punti Max 

TITOLI 

CULTURALI E 

PROFESSIONALI 

ESPERIENZE 

LAVORATIVE 

Max 60 punti 

a 

a) Diploma di laurea specifico di 2°  livello o vecchio 

ordinamento 8 8 

b) Diploma di laurea di 1° livello e/o laurea di 2° livello o vecchio 

ordinamento non specifico 5   

c) Diploma di scuola media superiore 
3   

b 

Integrazione punteggio laurea specialistica con voto superiore a 

100/110 (solo per a) 0,2 2 

c Lode 1 1 

d 

Master universitario – (durata 1500 ore) 

Corso di perfezionamento (annuale) 

Corso di specializzazione (biennale). Per anno 
1 5 

e Dottorato di ricerca 3 3 

f Abilitazione all’insegnamento 1 2 

g Certificazione di aggiornamento coerente con le attività da svolgere 1 5 

h 
Certificazione competenze informatiche (escluso per i moduli di 

Informatica) 
5 5 

i Pubblicazioni riguardanti il settore di pertinenza.  Per ogni titolo 1 3 

l Esperienza di docenza nel settore di pertinenza. Per ogni anno 1 6 

m 
Esperienza di docenza in corsi universitari e/o PON/ FSE, nel settore 

di pertinenza. Per ogni corso 2 10 

n Esperienza lavorativa nel settore di pertinenza. Per ogni anno 1 5 

o 

Esperienze professionali in ambito extrascolastico (direzione, 

consulenze e collaborazioni con aziende, enti e associazioni) coerenti 

con le attività da svolgere. Per ogni esperienza 1 5 

 

Gli aspiranti al predetto incarico dovranno produrre domanda a mezzo email a sris009004@istruzione.it avente come 

oggetto: Corsi di formazione per C.S. candidatura “Tutoraggio" improrogabilmente entro e non oltre le ore 12:00 
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del giorno 16 Settembre 2025  

La domanda, deve essere corredata dal curriculum personale, utilizzando il modello europeo riportante i titoli 

di studio e le esperienze professionali. 

I dati forniti verranno trattati in conformità con la normativa vigente relativa alla privacy. 

L'avviso è pubblicato in data odierna all'Albo e del Sito Web della scuola, www.2superioreaugusta.edu.it, a cura del 

Dirigente Scolastico. 

Inoltre, si ritiene necessario sottolineare che il suddetto avviso sarà efficace anche in presenza di una sola domanda 

ritenuta valida, purché pienamente rispondente alle esigenze progettuali. 

ln presenza di più istanze la Commissione designata all'uopo dal Dirigente Scolastico procederà alla valutazione 

comparativa dei curricula vitae, tenendo conto dei criteri già definiti, riservandosi la possibilità, ove si verificassero 

le condizioni di compatibilità e necessità di suddividere l'incarico fra più tutor, ferma restando la possibilità di 
revocare l'incarico in caso di accertata inadempienza nel corso di attuazione della proposta progettuale. 

Successivamente, la graduatoria provvisoria degli aventi diritto verrà pubblicata sul portale web della scuola.  

Avverso la suddetta graduatoria è ammesso ricorso al dirigente dell'I.I.S. Augusta "G.A. Ruiz" entro e non 

oltre cinque giorni dall'avvenuta pubblicazione. 

Art. 4 - Responsabile del procedimento   
   

Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della legge 7 Agosto 1990, n. 241, il responsabile del procedimento di cui al 

presente Avviso di selezione è il DS Prof.ssa Maria Concetta Castorina   

   

Art. 5 – Trattamento dei dati personali   

 Si informa che il 2° I.I .S. - Augusta, in riferimento all'attuazione delle proprie attività istituzionali, contratti, bandi gara,  raccoglie, registra, 

elabora, conserva e custodisce dati personali identificativi dei soggetti con i quali entra in relazione nell'ambito delle procedure previste nel presente Avviso. 

ln applicazione del D.Lgs 101/2018, i dati personali sono trattati in modo lecito, secondo correttezza e con  adozione di idonee misure di protezione 

relativamente all'ambiente in cui vengono custoditi, al sistema adottato per elaborarli, ai soggetti incaricati del trattamento. 

Titolare del Trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico, quale suo Rappresentante Legale.  

Responsabile del Trattamento dei dati è il D.S.G.A. 

I dati possono essere comunque trattati in relazione ad adempimenti relativi o connessi alla gestione dell'Istituzione scolastica. 

I dati in nessun caso vengono comunicati a soggetti privati senza il preventivo consenso scritto dell'interessato/a. 

Al soggetto interessato sono riconosciuti il diritto di accesso ai dati personali e gli altri diritti definiti dall'art. 15 delR.E. 667/18 per come recepito  dal 

D.Lgs101/18. 

Per ogni informazione e/o chiarimento ci si può rivolgere oltre che al responsabile del trattamento dei dati al D.P.O. all’indirizzo 

privacy@2superioreaugusta.edu.it 

 

 

    Art. 6 – Pubblicità   

 

Il presente bando è pubblicato sul sito internet di questa Istituzione Scolastica Polo per la formazione C.S.,  

www.2superioreaugusta.edu.it  

 

 

                                                      IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

    Prof.ssa Maria Concetta Castorina 
       Firma  au to gra fa  so st i tu i ta  a  mezzo  s t amp a  

              a i  sen si  del l 'a r t . 3 ,  co mma 2  del  

                  D. lgs .  n .39  de l  12 .02 .1993  
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